
現場代理人の兼務に関する事務取扱要領 
 

 （趣旨） 

第１条 この要領は、現場代理人の兼務について対象となる工事の範囲を設定し、

現場代理人の兼務に関する事務取扱いについて必要な事項を定めるものとする。 

 （兼務の対象となる工事） 

第２条 受注者は、次の条件を全て満たす場合には、現場代理人を兼務させること

ができる。 

（１）兼務する工事は全て、印西市の発注であること。 

（２）兼務するそれぞれの工事の請負金額が４，０００万円未満（建築一式工事に

あっては８，０００万円未満）であること。 

（３）兼務する工事が３件を超えないこと。 

（４）兼務するそれぞれの工事の特記仕様書等において兼務を禁じていないこと。 

２ 前項の規定にかかわらず、請負金額１３０万円以下の工事については、現場代

理人の常駐を要しないものとし、前項第３号に規定される工事に含めないものと

する。ただし、特記仕様書等に現場代理人の常駐義務が明記されている場合を除

く。 

３ 受注者は、設計変更等の事情により、兼務する工事の請負金額が変更され、第

１項第２号に定める金額を超えた場合であっても、市長が特に当該兼務の継続に

支障がないと認めるときは、当該兼務を継続することができる。 

 （事務手続） 

第３条 受注者は、前条第１項の規定により現場代理人を兼務させようとするとき

は、現場代理人兼務届（別記第１号様式）を、当該兼務に係る工事を所管するそ

れぞれの部署に提出しなければならない。 

２ 受注者は、兼務する工事の一方が竣工その他の事由により、兼務の必要がなく

なったときは、現場代理人兼務解除届（別記第２号様式）を、継続中の他方の工

事を所管する部署に提出しなければならない。 

３ 受注者は、兼務に係る現場代理人が病気、死亡、退職等の理由によりその職務

を遂行することができなくなった場合には、新たな現場代理人を選任のうえ、現

場代理人変更届（別記第３号様式）を、当該兼務に係る工事を所管するそれぞれ

の部署に提出しなければならない。 

 （現場代理人の責務） 

第４条 現場代理人の兼務は、当該現場代理人が一方の工事現場に従事していると

きであっても、他方の現場代理人の職務上の責任を免じるものではない。 

 （兼務した場合の取扱い） 

第５条 市長は、兼務する工事の施工中において、安全管理、工程管理等の観点か

ら、その兼務を継続することが適当でないと認めるときは、当該工事の受注者に

対して必要な措置をとるべきことを求め、改善が認められないときは、現場代理

人の交替を求めるものとする。 

 （施工管理に関する取扱い） 



第６条 受注者は、兼務したことにより安全管理の不徹底に起因する事故等が起き

ることがないよう、工事現場における安全管理及び工程管理について、十分に配

慮しなければならない。 

     

   附 則 

 この要領は、平成２４年４月１日から施行し、施行日以降に契約を締結する工事

から適用する。 

附 則 

 この要領は、平成２７年４月１日から施行する。 

附 則 

 この要領は、平成２９年４月１日から施行する。 

附 則 

 この要領は、令和５年５月１日から施行する。 

 



別 記                 

第１号様式（第３条） 

現場代理人兼務届 

 
年  月  日 

 
（あて先）印西市長          

 
住     所 

 
商号又は名称 

 

代 表 者 氏 名            印 
 
 次のとおり、現場代理人の兼務に関する事務取扱要領第３条に基づき、現場代理人を兼務すること

としましたので届け出ます。 
なお、下記工事の契約に関し、現場代理人の兼務に関する事務取扱要領に定められた事項について全

て満たしていることを誓約するとともに、当該工事の現場代理人の兼務に関する違反の事実が明らかに

なった場合には、契約解除等の措置をされても異議を申し立てません。 

現場代理人氏名  
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工事担当部署名  

工 事 名  

契 約 金 額  

工 期   年  月  日 から     年  月  日まで 

摘 要  
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※ 添付書類 
１．現在契約している工事の契約書（写）（工事名、契約金額、工期、発注者、受注者の記載の

ある箇所） 
２．現在契約している工事の主任技術者等選任通知書（写） 

 
 



別 記 
第２号様式（第３条） 

現場代理人兼務解除届 

年  月  日   
 

（あて先）印西市長            

 

住     所 

 

商号又は名称 

 

代 表 者 氏 名            印 

 

次のとおり、現場代理人の兼務に関する事務取扱要領第３条に基づき、現場代理人を解除

することとしましたので届け出ます。 
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別 記 

第３号様式（第３条） 

現場代理人変更届 

年  月  日   
 

（あて先）印西市長         

 

住     所 

 

商号又は名称 

 

代 表 者 氏 名            印 

 

次のとおり、現場代理人の兼務に関する事務取扱要領第３条に基づき、現場代理人を変更

することとしましたので届け出ます。 
 

工事担当部署名  

工 事 名  

契 約金額   

工 期   年  月  日 から     年  月  日まで 
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前 
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